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Weg in den M.Ed. und in das Praxissemester 
Prozessbeschreibung für das WiSe 24/25 
Für Bewerber*innen mit dem Abschluss B.Ed. der UPB und der HfM Detmold1. 
LA I und LA II: 
Bis 15. März 2024  
Ausschlussfrist für An-
trag! 

Sie reichen das Anmeldeformular ggf. mit den notwendigen Unterlagen beim 
Studierendenservice (Anschrift: Hochschule für Musik, Studierendenservice, Neu-
stadt 22, 32756 Detmold) ein.  

LA I und LA II: 
Ab Anfang Juni 2024 
bis voraussichtlich 
zum 21. September 
2024 
Ausschlussfrist für 
Bewerbung! 
 
Die Fristen finden Sie 
auch hier. 

Sie beantragen einen Studiengangwechsel vom B.Ed. in den M.Ed. über PAUL un-
ter dem Reiter ‚Bewerbung‘ (Dort finden Sie eine Klickanleitung!) 
Nachdem Sie Ihre Bewerbung im Bewerbungsportal PAUL abgeschickt haben, er-
halten Sie Informationen vom Studierendensekretariat (STS). Zusätzlich erhalten 
Sie eine „Willkommens-Mail“ der PLAZ – Professional School of Education.  
Es ist wichtig,  

 alle Schritte fristgerecht zu erledigen 
 für die nächsten Schritte rechtzeitig zu prüfen, dass alle Leistungen (auch 

die vergangener Semester) in PAUL eingetragen sind 
 Mails Ihres Uni-Mail-Accounts und den Stand Ihrer Bewerbung täglich ab-

zurufen, um nichts zu verpassen 
 
 
Frist bis 30. Septem-
ber 2024  

Sie müssen alle Leistungen des Bachelorstudiums erbracht (angemeldet und ab-
solviert) haben, d. h. nicht, dass Ihre Leistungen in PAUL eingetragen sind. 

 
 
Möglichst bis zum 30. 
September 2024; bis 
spätestens zum Ende 
der Ausschlussfrist 
(die genaue Frist er-
halten Sie nach der 
Bewerbung vom STS) 

Sofern alle Leistungen bis zum 30. 
September 2024 in PAUL eingetra-
gen sind: 
 LA I: Sie melden sich umgehend 

beim Studierendenservice der 
HfM und bitten darum, dem 
Zentralen Prüfungssekretariat 
(ZPS) der UPB eine Übersicht 
über die erbrachten Leistungen 
(Leistungsbescheinigung) zu 
übermitteln. Gleichzeitig bitten 
Sie das ZPS dem Studierenden-
sekretariat (STS) der UPB den 
Studienabschluss zu bestätigen. 

Sofern noch nicht alle Leistungen bis 
zum 30. September 2024 in PAUL einge-
tragen sind:  
 LA I: Sie können den Studierendenser-

vice der HfM bis ca. eine Woche vor 
Ende der Ausschlussfrist darum bitten, 
dem Zentralen Prüfungssekretariat 
(ZPS) der UPB eine Übersicht über die 
erbrachten Leistungen (Leistungsbe-
scheinigung) zu übermitteln, damit das 
ZPS dem Studierendensekretariat (STS) 
den Studienabschluss bestätigt. Kon-
taktieren Sie dazu auch das ZPS direkt. 

 

                            
1 Im Folgenden werden folgende Bezeichnungen verwendet: LA I: Studierende im Lehramt GyGe, die das Unterrichtsfach Musik 

an der HfM in Detmold sowie ein weiteres Unterrichtsfach an der UPB studieren; LA II: Studierende, die das Unterrichtsfach 
Musik sowie das Erweiterte Unterrichtsfach Musik an der HfM in Detmold studieren. 
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 LA II: Sie reichen alle Leistungen 
im Prüfungsamt der HfM ein. So-
bald alle Leistungen des Ba-
chelorstudiums vorliegen, wird 
das Prüfungsamt der HfM dem 
Studierendensekretariat (STS) 
der UPB den Studienabschluss 
bestätigen. 

 LA II: Sie können beim Studierenden-
service der HfM bis ca. eine Woche vor 
Ende der Ausschlussfrist darum bitten, 
den Studienabschluss dem Studieren-
densekretariat (STS) der UPB zu über-
mitteln. 

 Sie können sich nach der Einschrei-
bung vom STS in den M.Ed.  
 für das Praxissemester bewerben
 für Lehrveranstaltungen an der 

UPB anmelden (nur LA I) 

Achtung! Antrag auf Studienwechsel mög-
lichst schnell nach dem 30. September 2024 
stellen, da es erst nach der Einschreibung 
an der UPB durch das STS möglich ist,  
 sich für das Praxissemester zu bewer-

ben 
 sich für Lehrveranstaltungen an der 

UPB anzumelden (nur LA I) 
 
 
Voraussichtlich An-
fang/ Mitte Oktober 
bis 31. Oktober 2024 
Hierbei handelt es sich 
um eine Ausschluss-
frist.  

Sie bewerben sich für einen Praktikumsplatz im Praxissemester mit Beginn Februar 
2025 (nur möglich, wenn Sie im M.Ed. eingeschrieben sind) 
 Sie bewerben sich ausschließlich über das Online-Tool PVP. Beachten Sie die 

gesonderte Frist bei der „Berücksichtigung sozialer Kriterien“ zur Platzvergabe. 
 Auf der Seite zum „Start ins Studium“ erhalten Sie wichtige Informationen zum 

Studienverlauf, insbesondere zum Praxissemester. 
 

2 

Ansprechpartner*innen an der Universität 
Bitte informieren Sie sich über mögliche Änderungen regelmäßig auf der jeweiligen Internetseite.  
 
Studierendenservice (CIS) Hochschule für Musik Detmold 

 CIS, E-Mail: cis@hfm-detmold.de, Telefon: 05231 975774 
Raum: Willi-Hofmann-Straße 5 Foyer 

 
Studierendensekretariat (STS) 

 Die Kontaktdaten finden Sie nach Studiengängen sortiert unter diesem Link:  
https://www.uni-paderborn.de/zv/3-3/sts-team  

 
Zentrales Prüfungssekretariat (ZPS) 

 Doris Jakobi und Christiane Lemmens 
E-Mail: zps.la1@zv.upb.de 

 
                            

2 Es kann nicht garantiert werden, dass eine Bewerbung für das Praxissemester noch fristgerecht möglich ist. Ggf. verschiebt sich 
das Praxissemester um ein Semester, was zur Studienzeitverlängerung führen kann. 

Ohne Gewähr!2 
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PLAZ – Professional School of Education 

 Ansprechpartner*innen für den Übergang in den M.Ed.: 
Sina Becker, Friederike Laux, Charlotte Osthaus, Dr. Tassja Weber 
E-Mail: beratung@plaz.upb.de 

 Bei Fragen zum Praxissemester schreiben Sie gerne eine Mail an die Mitarbeiter*innen des Praxis-
phasenteams: praxisphasen@plaz.upb.de  

 


